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【重要 Important】受講学⽣から授業⽋席申出書が提出されました A student has
submitted a Class Absence Request Form.

Microsoft Power Automate <flow-noreply@microsoft.com>
2023/03/27 (⽉) 16:26
宛先: SUNADA Hiromasa <sunada.hiromasa.mu@ehime-u.ac.jp>

Microsoft Power Automate

【重要 Important】受講学⽣から授業⽋席申出
書が提出されました A student has submitted a
Class Absence Request Form.

SH
Requested by SUNADA Hiromasa
<sunada.hiromasa.mu@ehime-u.ac.jp>

「法学⼊⾨」の受講学⽣ （SUNADA Hiromasa、
sunada.hiromasa.mu@ehime-u.ac.jp）から正当な理由による
授業⽋席申出書が提出されました。以下の内容をご確認の
上、適切な指導を⾏ってください。
法学⼊⾨a student of SUNADA Hiromasahas submitted a
Class Absence for Justifiable Reason Request Form. Please
confirm the following information and provide appropriate
instructions.

申請内容をご確認の上、以下にある「承認（Approve）」
「否決（Reject）」ボタンをクリックしてください（コメン
ト欄の⼊⼒は任意です。⼊⼒内容は学⽣に通知されま
す。）。学⽣に⾃動で結果が通知されます。Please check
the details of the request and click the "Approve" or "Reject"
button below. (Filling in the "Comments" field is optional. The
student will be notified of the content of your input.) The
result will be automatically sent to the student.
承認の場合、必要に応じて、レポートを課したり追試験を実
施する等、代替措置を講じてください。In the case of
"Approve," please take alternative measures such as
assigning a report or conducting a follow-up exam, etc., as
needed.
なお、本申請をご判断いただくにあたり、「学業成績に係る
授業⽋席の取扱い」https://info.ehime-
u.ac.jp/syugaku/pub/zyugyo_kesseki.pdf をご確認くださ
い。
また、正当な理由による⽋席として適当かどうか不明な場合
は、各学部チーム等にご相談ください。
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テキストボックス
学生から授業担当教員あて発信される通知内容
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Please refer to the "Handling of Class Absences for Academic
Grades" at https://info.ehime-
u.ac.jp/syugaku/pub/zyugyo_kesseki.pdf upon making a
decision on this application. If you are not sure whether an
absence for a valid reason is appropriate, please consult with
your faculty desk, etc.

授業科⽬名 Course name︓法学⼊⾨
曜⽇・時限 Day of the week/Period︓⽉曜⽇ Monday・１
時限⽬ 1st period

⽋席理由 Reason for absence︓少しでも体調のすぐれない場
合の⽋席（新型コロナワクチン接種による副反応を含む） 
Absence in case of slight illness (including adverse reactions
due to COVID-19 vaccination)
⽋席期間 Duration of absence︓2023-03-27〜2023-03-27

本学が要請した⽤務に参加のための⽋席、学部または教育・
学⽣⽀援機構が認める理由による⽋席をした場合の具体的内
容 Specific details in case of absence due to participation in
activities requested by the University, or absence for reasons
recognized by the faculty or the Institute for Education and
Student Support︓

感染症による⽋席の場合の病名及び受診病院をご確認したい
場合は、以下の問合せ先までご連絡ください。If the
absence is due to an infectious disease, please contact the
following address to inquire about the name of the disease
and the hospital where the student received treatment.
⽋席理由を証明する資料をご確認したい場合は、以下の問合
せ先まで直接お越しください。If you would like to see
documentation to prove the reason for absence, please visit
directly the contact below.

【問合せ先】For Inquiries
共通教育チームGeneral Education 電話Phone︓089-927-
8910 E-mail︓kyogakum@stu.ehime-u.ac.jp
法⽂学部チームFaculty of Law and Letters Desk 電話Phone︓
089-927-9220 E-mail︓llgakumu@stu.ehime-u.ac.jp
教育学部チーム Faculty of Education Desk 電話Phone︓089-
927-9377 E-mail︓edgakumu@stu.ehime-u.ac.jp
社会共創学部チームFaculty of Collaborative Regional
Innovation Desk 電話Phone︓089-927-9019 E-mail︓
crigakum@stu.ehime-u.ac.jp
理学部チームFaculty of Science Desk・SSC 電話︓089-927-
9546 Phone E-mail︓scigakum@stu.ehime-u.ac.jp
医学部教務チームSchool of Medicine Registration 電話
Phone︓089-960-5175 E-mail︓mkyoumu@stu.ehime-u.ac.jp
⼯学部チームFaculty of Engineering Desk電話Phone︓089-
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927-9690 E-mail︓kougakum@stu.ehime-u.ac.jp
農学部学務チーム Faculty of Agriculture Academic Affairs電
話Phone︓089-946-9806 E-mail︓agrgakum@stu.ehime-
u.ac.jp
学⽣⽣活⽀援課課外教育⽀援チームStudent Life Support
Division Off-campus Educational Support 電話Phone︓089-
927-9156 E-mail︓kagai@stu.ehime-u.ac.jp

※本メールは送信専⽤アドレスより送信しております。
本メールへ返信することはできません。

Date Created: Monday, March 27, 2023 7:25 AM GMT

Approve > Reject >

View this Approval on the Flow Portal here

Get the Flow app to receive push notifications and grant approvals from anywhere. Learn more

Facebook Twitter YouTube LinkedIn

Privacy Statement
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授業⽋席申出書送信失敗 Failure to send Class Absence Request
Form  

2023/03/27 (⽉) 16:35

あなたの正当な理由による授業⽋席申出書はメールアドレス誤りにより授業担当教員に送信されませんでした。も
う⼀度メールアドレスを確認して⼊⼒⼿続きを⾏うか、メールアドレスが不明な場合は所属する学務担当窓⼝にお
問い合わせください。Your “Class Absence for Justifiable Reason Request Form” was not sent to the
teacher in charge of the class due to an error in the e-mail address. Please check the e-mail address
and try again, or contact your academic affairs office if you do not know the teacher’s e-mail
address.

【問合せ先】For Inquiries
共通教育チームGeneral Education 電話Phone：089-927-8910 E-mail：kyogakum@stu.ehime-u.ac.jp
法⽂学部チームFaculty of Law and Letters Desk 電話Phone：089-927-9220 E-mail：
llgakumu@stu.ehime-u.ac.jp
教育学部チーム Faculty of Education Desk 電話Phone：089-927-9377 E-mail：
edgakumu@stu.ehime-u.ac.jp
社会共創学部チームFaculty of Collaborative Regional Innovation Desk 電話Phone：089-927-9019 E-
mail：crigakum@stu.ehime-u.ac.jp
理学部チームFaculty of Science Desk・SSC 電話：089-927-9546 Phone E-mail：scigakum@stu.ehime-
u.ac.jp
医学部教務チームSchool of Medicine Registration 電話Phone：089-960-5175 E-mail：
mkyoumu@stu.ehime-u.ac.jp
⼯学部チームFaculty of Engineering Desk電話Phone：089-927-9690 E-mail：kougakum@stu.ehime-
u.ac.jp
農学部学務チーム Faculty of Agriculture Academic Affairs電話Phone：089-946-9806 E-mail：
agrgakum@stu.ehime-u.ac.jp
学⽣⽣活⽀援課課外教育⽀援チームStudent Life Support Division Off-campus Educational Support 電
話Phone：089-927-9156 E-mail：kagai@stu.ehime-u.ac.jp

※本メールは送信専⽤アドレスより送信しております。
本メールへ返信することはできません。

SH SUNADA Hiromasa     
宛先: SUNADA Hiromasa

返信 転送


削除 アーカイブ 報告  返信 全員に返信 転送  開封済み / 未読
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テキストボックス
メールアドレス誤入力の場合、学生が受信する通知内容
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【愛媛⼤ Ehime University】授業⽋席申出が承認されました  

2023/03/27 (⽉) 16:32

SUNADAHiromasa様  

以下の授業科⽬は、正当な理由による授業⽋席として、授業担当教員に承認されました。The following class
has been approved by the teacher in charge as a class absence for a justifiable reason.

授業科⽬名 Course name：法学⼊⾨
曜⽇ Day of the week：⽉曜⽇ Monday
時限 Period：１時限⽬ 1st period
⽋席理由 Reason for absence：少しでも体調のすぐれない場合の⽋席（新型コロナワクチン接種による副反
応を含む） Absence in case of slight illness (including adverse reactions due to COVID-19
vaccination)⽋席期間 Duration of absence：2023-03-27〜2023-03-27

※本メールは送信専⽤アドレスより送信しております。
本メールへ返信することはできません。

SH SUNADA Hiromasa     
宛先: SUNADA Hiromasa; SUNADA Hiromasa

返信 全員に返信 転送


削除 アーカイブ 報告  返信 全員に返信 転送  開封済み / 未読
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承認後に学生および教員が受信する通知内容
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【愛媛⼤ Ehime University】授業⽋席申出が却下されました  

2023/03/27 (⽉) 16:33

SUNADA Hiromasa様   

以下の授業科⽬は、正当な理由による授業⽋席として、授業担当教員に認められませんでした。この取扱いに疑
義がある場合は、授業担当教員にお問い合わせください。The following class was not approved by the
teacher in charge as class absences for a justifiable reason. Please contact the teacher if you have
any concerns.

授業科⽬名 Course name：⼈⽂学⼊⾨
曜⽇ Day of the week：⽉曜⽇ Monday
時限 Period：１時限⽬ 1st period
⽋席理由：少しでも体調のすぐれない場合の⽋席（新型コロナワクチン接種による副反応を含む） Absence
in case of slight illness (including adverse reactions due to COVID-19 vaccination)⽋席期間 Reason
for absence：2023-03-27〜2023-03-27

※本メールは送信専⽤アドレスより送信しております。
本メールへ返信することはできません。

SH SUNADA Hiromasa     
宛先: SUNADA Hiromasa; SUNADA Hiromasa

返信 全員に返信 転送


削除 アーカイブ 報告  返信 全員に返信 転送  開封済み / 未読

entrygm
テキストボックス
却下後の学生および教員が受信する通知内容
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Teams の取扱いについて 

正当な理由による授業⽋席申出は、Teams チーム名「正当な理由による授業⽋席申出管
理⽤」に格納されます。学部等ごとに利⽤者権限を付与して、内容の確認や証明書類の表⽰、
⾮常勤講師への通知等にご活⽤ください。

■担当者の利⽤者権限の設定
⼈事異動など適宜担当者の加除を⾏ってください。
1. チーム右側にある[・・・]をクリック

2. [チームを管理]をクリック



3. [メンバーを追加]クリック

4. ⽒名検索から該当者を選択し[追加]クリック



5. 必要に応じて権限を変更してください。所有者はメンバーの加除を⾏えます。

■申出内容を確認する
1. [ファイル]クリックし、エクセルファイルをクリックします。



2. 該当の申出を検索し、内容を確認してください。証拠書類の確認は列「⽋席理由を証明
する資料」に表⽰される URL をブラウザに張り付けてください。教員の諾否は最右列
に⾃動⽣成されます。



愛媛大学学業成績判定に係る授業欠席の取扱いに関する申合せ（一部改正案） 

平成２０年１１月 ５日
教 育 ・ 学 生 支 援 機 構
教育学生支援会議決定

（趣旨）

第１ この申合せは、愛媛大学学業成績判定に関する規程（以下「規程」という。）第５条
ただし書きに係る正当な理由による授業欠席の取扱いに関し、必要な事項を定めるものと
する。 
（授業欠席の取扱い）

第２ 学生が次の各号に掲げる理由により授業を欠席した場合は、これを出席には取り扱わ
ないが、正当な理由による授業欠席として認めることができる。
（１）学校保健安全法施行規則に定める感染症に感染した場合
（２）学生の親族（別表に掲げる親族に限る。）が死亡した場合
（３）自然災害に遭い授業欠席がやむを得ないと認められる場合
（４）教育実習（応用実習及び実習校との打合せを含む。）に参加した場合
（５）博物館実習（実習施設との打合せを含む。）に参加した場合
（６）介護等体験（受入先との打合せを含む。）に参加した場合
（７）授業として行うインターンシップ（受入先との打合せを含む。）に参加した場合
（８）本学が大学として開催に関わる大会（中・四国国立大学連合演奏会，中・四国国立

大学連合美術展覧会，四国地区大学総合体育大会等）に参加した場合
（９）本学が要請した用務に参加した場合
（10）当該学部、研究科、学環又は教育・学生支援機構が認めた場合

２ 前項の取扱いによる授業欠席は、第１号から第３号までの場合を除き、各授業科目につ
き、開講時数に対応する授業の回数が１５回の場合は２回を限度とし、１５回以外の場合
は開講時数に１５分の２を乗じて得られた時間数に対応する授業の回数を限度とする。
（授業欠席時間数の取扱い）

第３ 各授業科目の開講時数に対する出席時間数の割合の算定に当たっては、第２の取扱い
による授業欠席時間数は、開講時数に含めない。
（授業欠席の手続き）

第４ この取扱いを希望する学生は、別紙様式の正当な理由による授業欠席申出書により授
業担当教員へ申し出るものとする。

２ 前項の授業欠席申出書を受領した授業担当教員は、当該学生に対し、適切な学習支援を
行うものとする。

附 則 
１ この申合せは、平成２１年４月１日から施行する。 
２ 愛媛大学学業成績判定に関する規程第５条ただし書きに係る正当な理由による授業欠席

の取扱いに関する申合せ（平成１８年２月２２日教育・学生支援機構管理運営委員会決定）
は、廃止する。

附 則 
この申合せは、平成２１年１０月２８日から施行し、平成２１年４月１日から適用する。 

附 則 
この申合せは、平成２３年４月１日から施行する。

附 則 
この申合せは、平成２３年７月６日から施行する。

附 則 
この申合せは、平成２８年 7 月６日から施行する。 

附 則 
この申合せは、令和５年４月１日から施行する。



別表（第２の第１項第２号関係 忌引き日数表）

親 族  日  数   摘 要 

配偶者 ７日 

父  母 ７日 

子 ５日 

祖父母 ３日（学生が代襲相続し，かつ祭具等の 
 継承を受ける場合にあっては７日）

孫 １日 

兄弟姉妹 ３日 

（備考） 
１ 日数は最長とし、かつ連続する日とする。 
２ 葬儀のため遠隔の地に赴く場合にあっては、往復に要する日数を加えることができる。 



別紙様式 

正当な理由による授業欠席申出書

授業担当教員 殿 

 申請者 
 学部   学科・課程 

コース
 研究科 

学環

 学生証番号

 
ふ り が な

氏  名

 私は、下記のとおり貴教員の授業を欠席します（しました）が、「愛媛大学学業成績判定
に係る授業欠席の取扱いに関する申合せ」によりお取り扱いくださるよう、よろしくお願い
します。 

記 

欠 席 授 業 科 目 名           裏面に記載 

欠 席 期 間        平成  年 月 日（ 曜日）～ 平成 年 月 日（ 曜日） 

欠 席 理 由        

（該当理由にを付してくだ

さい。）

□（１）学校保健安全法施行規則に定める感染症（裏面参照）による欠席

（病名 ）（受診病院 ） 

□（２）親族が死亡したことによる欠席

□（３）自然災害による欠席

□（４）教育実習参加のための欠席

□（５）博物館実習参加のための欠席

□（６）介護等体験参加のための欠席

□（７）授業として行うインターンシップに参加のための欠席

□（８）本学が大学として開催に関わる大会（中・四国国立大学連合演奏会，中・四

国国立大学連合美術展覧会，四国地区大学総合体育大会等）に参加のための欠

席 （大会名：              ）

□（９）本学が要請した用務に参加のための欠席

（用務内容： ）

□（10）学部、研究科、学環又は教育・学生支援機構が認める理由による欠席

（内容： ） 

備 考 

＊本申出書を授業担当教員へ提出して下さい。

＊欠席理由を証明する参考資料を提示。

＊（10）の学部、大学院、学環又は教育・学生支援機構が認める理由による欠席の場合は，掲示等

で通知のあった内容を記載して下さい。



 欠 席 授 業 科 目 

月 日 曜日 時限 授  業 科   目 担 当 教 員 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

月  日 

学校保健安全法施行規則に定める感染症 
第一種 エボラ出血熱、クリミア・コンゴ出血熱、痘そう、南米出血熱、ペスト、

マールブルグ病、ラッサ熱、急性灰白髄炎、ジフテリア、重症急性呼吸器症候
群（病原体がＳＡＲＳコロナウイルス）、中東呼吸器症候群（病原体がＭＥＲＳコ

ロナウイルス）、鳥インフルエンザ（Ｈ５Ｎ１）
第二種 インフルエンザ（鳥インフルエンザ（Ｈ５Ｎ１）を除く。）、百日咳、麻しん、 

流行性耳下腺炎、風しん、水痘、咽頭結膜熱、結核及び髄膜炎菌性髄膜炎
第三種 コレラ、細菌性赤痢、腸管出血性大腸菌感染症、腸チフス、パラチフス、 

流行性角結膜炎、急性出血性結膜炎その他の感染症




